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᮲ोत᭣यिᲦ ᭣यव᭭थापन स᭥ब᭠धी कायᭅिविध -२०७७  

 

(िव᳒ालय तहका िविध कायᭅहᱧ सᲱालन तथा ᭣यव᭭थापन कायᭅ गनᭅमा 
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गाउँ कायᭅपािलकाको कायाᭅलय, मिणलके -२ नवदगुाᭅ  
डड᭨ेधरुा  

 
᮲ोत᭣यिᲦ ᭣यव᭭थापन  स᭥ब᭠धी कायᭅिविध- २०७७ 

 
ᮧ᭭तावनाः  गुण᭭तरी िशᭃा सवᭅसुलभ गनᱷ बृहᱫर ल᭯य सिहत राि᳦य ᱧपमा कायाᭅ᭠वयन 
गनᱷ गरी शुᱧ भएको िव᳒ालय ᭃेᮢ िवकास कायᭅᮓम म᭟ये िव᳒ालय तहको िशᭃा ᮧा᳙ गनᱷ 
र बालबािलकाको आ᭢नो बाल अिधकारको ᱧपमा ᭭थािपत गनᱷ स᭠दभᭅमा ᮲ोत᭣यिᲦको 
भूिमकालाई ᮧभावकारी बनाउन नवदगुाᭅ गाउँपािलकाले आव᭫यक महसुस गरी यो 
कायᭅिविध जारी गᳯरएको छ ।  

पᳯर᭒छेद -१ 
संिᭃ᳙ नाम र ᮧार᭥भः 
१.१ यो कायᭅिविधको नाम “ ᮲ोत᭣यिᲦ ᭣यव᭭थापन कायᭅिविध, २०७७ ” रहकेो छ । 
१.२ यो कायᭅिविध नवदगुाᭅ गाउँपािलकामा गाउँसभाको बैठकबाट पाᳯरत भए प᳟ात 
त᭜काल लाग ुᱟनेछ । 
 िबषय वा ᮧस᭑गले अकᲃ अथᭅ नलागेमा यस िनदᱷिशकामाः 
१.३ “म᭠ᮢालय” भ᳖ाले िशᭃा िव᭄ान तथा ᮧिविध म᭠ᮢालय स᭥झनु पछᭅ । 
१.४ “आधारभूत तह” भ᳖ाले कᭃा १-८ स᭥मको िव᳒ालय सᲱालन भएकोलाई स᭥झनु 
पछᭅ । 
१.५ “आधारभूत िशᭃा” भ᳖ाले कᭃा १-८ स᭥म ᳰदइने िशᭃा स᭥झनु पछᭅ ।  
१.६ “सेवा ᭃेᮢ” भ᳖ाले नवदगुाᭅ गाउँपािलका अ᭠तरगत सᲱािलत िव᳒ालयहᱧको सेवा 
ᭃेᮢलाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.७ “मा᭟यिमक तह” भ᳖ाले कᭃा ९-१२ स᭥मको िव᳒ालय सᲱालन भएकोलाई स᭥झनु 
पछᭅ । 
१.८ “मा᭟यिमक िशᭃा” भ᳖ाले कᭃा ९-१२ स᭥म ᳰदइने िशᭃा स᭥झनु पछᭅ । 
१.९ “पूवᭅᮧाथिमक वा बाल िवकास कᭃा िशᭃा” भ᳖ाले  िव᳒ालयमा र समुदायमा 
आधाᳯरत १ बषᱷ ५ बषᭅ मुिनका     बालबािलकालाई ᳰदइने िशᭃा स᭥झनु पछᭅ ।  
१.१० “तहगत िशᭃक” भ᳖ाले िव᳒ालयहᱧमा कायᭅरत ᭭थायी, अ᭭थायी, करार, राहत, 
आधारभूत र मा᭟यिमक तहका सब ैᮧकारका िशᭃकहᱧलाई स᭥झनु पछᭅ । 
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१.११ “᮲ोतके᭠ᮤ” भ᳖ाले सािवकका समुह िव᳒ालयको सुपᳯरवᭃेण, िनरीᭃण र 
अनुगमनका दिृ᳥कोणबाट ᭭थापना गᳯरएको सं᭭थालाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१२ “िशᭃा अिधकृत” भ᳖ाले ᭭थानीय तहमा िशᭃा शाखा ᮧमुखको कायᭅ गनᭅ तोᳰकएको 
अिधकृतलाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१३ “᮲ोत᭣यिᲦ” भ᳖ाले िव᳒ालयकव िविभ᳖ तहको िशᭃक पदमा पदािधकार रहने 
गरी काजमा वा करारमा िनयुिᲦ गरेका समेत गाउँपािलकाको िशᭃा शाखा अ᭠तरगत 
िव᳒ालयहᱧको आव᭫यक कायᭅमा अनुगमन, सुपᳯरवᭃेण, िनरीᭃण तथा िशᭃक पेशागत 
िवकासमा ᮧािविधक सहयोग, सहजीकरण, सम᭠वय गनᱷ तथा िविभ᳖ तह, िनकायले 
तोकेका कायᭅ गनᱷ अिधकृित सरहको ᭣यिᲦलाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१४ “िशᭃा िवकास तथा सम᭠वय इकाइ” भ᳖ाले िज᭨ला᭭तरमा संघीय सरकार 
अ᭠तरगत रहकेो िशᭃासँग स᭥बि᭠धत कायᭅमा सम᭠वय गनᱷ िनकायलाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१५ “गाउँपािलका” भ᳖ाले नवदगुाᭅ गाउँपािलकालाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१६ “ᮧमुख ᮧशासकᳱय अिधकृत” भ᳖ाले नवदगुाᭅ गाउँपािलकामा ᮧमुख ᮧशासकᳱय 
अिधकृतको कायᭅ गनᭅ तोᳰकएको ᭣यिᲦलाई स᭥झनु पछᭅ । 
१.१७ “संयोजक” भ᳖ाले सामािजक िवकास सिमित संयोजकलाई स᭥झनु पछᭅ । 
 
१.१८ “समुह िव᳒ालय” भ᳖ाले गाउँपािलका अ᭠तरगत सᲱािलत सामुदाियक तथा 
सं᭭थागत िव᳒ालयहᱧलाई स᭥झनु पछᭅ । 

पᳯर᭒छेद - २ 
उे᭫यः 
२.१ ᮲ोत᭣यिᲦल े गाउँपािलका अ᭠तरगतका िव᳒ालयहᱧको सुपᳯरवᭃेण, अनुगमन, 
िनरीᭃण गरी शैिᭃक कायᭅᮓमहᱧ ᮧभावकारी ᱧपमा कायाᭅ᭠वयन गनᱷ,गराउने, शैिᭃक 
सेवा सुिवधा ᮧवाह गनᱷ, गराउने, िव᳒ालयहᱧमा िशᭃक सहयोग, सहजीकरण, सम᭠वय 
स᭥ब᭠धी कायᭅहᱧ एकल वा आिधकाᳯरक पदािधकारी, जनᮧितिनिधहᱧसँग संयुᲦ ᱧपमा 
कायᭅ गनᱷ ।  
२.२ िशᭃा स᭥ब᭠धी दिेखएका सम᭭याहᱧ आफै समाधान गनᭅ सᳰकने भए समाधान गरी 
सहयोग गनᱷ र नसᳰकने भए गाउँपािलकामा वा अ᭠य िनकायमा ᮧितवेदन सिहत 
िसफाᳯरस गनᱷ ।  
२.३ गाउँपािलकाले तोके बमोिजमका कायᭅ गनᱷ, गराउने । 

पᳯर᭒छेद - ३ 
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᮲ोत᭣यिᲦको िनयुिᲦ स᭥ब᭠धी ᭣यव᭭थाः  
᮲ोत᭣यिᲦ िनयुिᲦका लािग िसफाᳯरस गनᭅ िवगतमा सािवकको िज᭨ला िशᭃा 
कायाᭅलयमा कायᭅरत ᮲ोत᭣यिᲦको ᱧपमा कायᭅ गरी हाल गाउँपािलका अ᭠तरगतको 
सािवकको िव᳒ालयमा काजᳰफताᭅ भएको िशᭃकलाई गाउँपािलकाले िनजको पदमा सोही 
तहको िशᭃक ᭣यव᭭थापन गरी ᮲ोत᭣यिᲦ काजमा िनयᲦु गनᱷ वा छनौट कायᭅिविध तयार 
गरी करारमा िनयᲦु गनᱷ छ ।  

पᳯर᭒छेद - ४ 
᮲ोत᭣यिᲦका काम, कतᭅ᭣य, अिधकार र सवेा शतᭅहᱧः 
४.१ ᮲ोत᭣यिᲦको काम, कतᭅ᭣य, अिधकार,सेवाशतᭅ र सुिवधा देहाय बमोिजम ᱟनेछः-  
४.१.१ ᮲ोत᭣यिᲦले गाउँपािलका र समहु िव᳒ालयहᱧमा िशᭃक सहयोग स᭥ब᭠धी 
ᮧािविधक सहयोग र गाउँपािलका᭭तरमा ᭃमता अिभबृि गनᭅ सहजकताᭅको भूिमका 
िनवाᭅह गनᱷ, 
४.१.२ शैिᭃक सेवा, सुिवधा एवम् सूचनाहᱧ ᮧवाह गनᱷ, गराउने, 
४.१.३ शैिᭃक कायᭅᮓमहᱧ ᮧभावकारी ᱧपमा कायाᭅ᭠वयन गनᱷ, गराउने,  
४.१.४ शैिᭃक नीित, िनदᱷशन पालना गनᱷ, गराउने, 
४.१.५ गाउँ िशᭃा योजना र िव᳒ालय सुधार योजना िनमाᭅणमा सᳰᮓय भूिमका िनवाᭅह 
गनᱷ,  
४.१.६ ᭭थानीय तहमा िशᭃाको योजना िनमाᭅण गनᭅ तथा सोको कायाᭅ᭠वयन स᭥ब᭠धी 
कायᭅमा ᮧािविधक सहयोग, सम᭠वयको भूिमकाको कायᭅ गनᱷ, गराउने, 
४.१.७ गाउँपािलका िभᮢका ᮧ᭜येक िव᳒ालयहᱧको िव᳒ालय ᭣यव᭭थापन सिमित र 
िशᭃक अिभभावक संघको बैठकमा बषᭅमा कि᭥तमा २ पटक पयᭅवᭃेकको ᱧपमा भाग िलने 
र आव᭫यक स᭨लाह-सुझाव तथा सहयोगीको भूिमका िनभावने, 
४.१.८ ᮲ोत᭣यिᲦल ेसमूह िव᳒ालयको सुपᳯरवᭃेण, ᮧािविधक सहयोग, िशᭃक पेशागत 
सहयोग स᭥ब᭠धी बाᳶषक कायᭅᮓम बनाई कायᭅᮓम अनुसार कायᭅ गनᱷ, ᮧितवेदन ᳰदने र 
स᭥बि᭠धत िनकायमा सूचना ᮧवाह गनᱷ,  
४.१.९ ᭭वीकृत बाᳶषक कायᭅᮓम अनुसार िव᳒ालयमा कायᭅᮓम अनुसारको कायᭅ गनᭅ, 
गराउनमा िव᳒ालयमा वडागत िव᳒ालयको मौबायल बैठक गरी आव᭫यक छलफल, 
अ᭠तरᳰᮓया सब ै सरोकारवालाहᱧसँग सुझाव स᭑कलन गरी ᮧितवेदन गाउँपािलकामा 
ᮧ᭭तुत गनᱷ र िलिखत ᱧपमा पिन पेश गनᱷ,  
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४.१.१० गाउँपािलका अ᭠तरगतका िव᳒ालयहᱧको िव᳒ालय सुधार योजना िनमाᭅण, 
सामािजक परीᭃण र िव᳒ालय ᭭तरीकरण कायᭅमा ᮧािविधक सहयोग गनᱷ र सो स᭥ब᭠धी 
ᮧितवेदन स᭥ᮧेषण गनᱷ, गनᭅ लगाउने, 
४.१.११ ᮲ोत᭣यिᲦल े गाउँपािलका िभᮢ शैिᭃक उ᳖यन तथा सुधारका लािग 
गाउँपािलकाका समूह िव᳒ालयहᱧको सहयोग तथा सहकायᭅमा आव᭫यकता अनुसार 
अनुस᭠धाना᭜मक, रचना᭜मक, सहयोगा᭜मक र सुधारा᭜मक कायᭅहᱧ सᲱालन गनᱷ, गराउने, 
४.१.१२  िसकाइ उपलि᭣ध स᭥ब᭠धी िन᳜ानुसार कायᭅहᱧ गनᱷः- 
४.१.१२.१ शैिᭃक सᮢ शुᱧ भएको १ मिहनािभᮢ िव᳒ालयगत, िवषयगत, तहगत, 
कᭃागत, िशᭃकगत  ᱧपमा परीᭃाफलको नितजा िव᳣ेषण गनᱷ, 
४.१.१२.२ अिनवायᭅ िबषयहᱧको िबषयगत िसकाइ उपलि᭣धको िव᳣ेषण गनᱷ, 
४.१.१२.३ ᮧ᭜येक बषᭅको िसकाइ उपलि᭣धको तुलना᭜मक िव᳣ेषण र ᮧदशᭅन गनᱷ,  
४.१.१२.४ स᭥पूणᭅ नितजाको िव᳣ेषण प᳟ात गाउँपािलकामा ᮧधाना᭟यापक बैठकमा 
छलफल गराई सुधाराका उपायहᱧको खोजी गनᱷ, गराउने, 
४.१.१२.५ िसकाइ उपलि᭣ध बृि ᱟने ᳰᮓयाकलापहᱧको बारेमा गाउँपािलकामा 
ᮧधाना᭟यापक बैठकमा छलफल गरी योजना बनाउने, 
४.१.१२.६ िव᳒ालयले िनमाᭅण गरेको योजना कायाᭅ᭠वयनको अनुगमन गरी, पृ᳧पोषण 
गनᱷ, 
४.१.१२.७ िव᳒ालयको आᳶथक लेखा परीᭃण तथा समािजक परीᭃणको कायᭅमा 
िव᳒ालयलाई सहजीकरण तथा आिधकारी लेखा परीᭃक िनयुिᲦको कायᭅ गनᱷ, गराउने, 
४.१.१३  कᭃा अवलोकन स᭥ब᭠धी िन᳜ानुसार कायᭅ गनᱷः 
४.१.१३.१ मिहनामा कि᭥तमा १० ओटा िव᳒ालयको अनुगमन, सुपरीवेᭃण र िनरीᭃण 
गनᱷ, 
४.१.१३.२ िनरीᭃण गᳯरएको िव᳒ालयमा कि᭥तमा २ ओटा नमुना पाठ ᮧदशᭅन गरी 
स᭥बि᭠धत िशᭃक, ᮧअसँग छलफल, अ᭠तरᳰᮓयाका साथै सहयोगा᭜मक तथा सुधारा᭜मक 
पृ᳧पोषण गनᱷ,  
४.१.१३.३ अकᲃ पटक कᭃा अवलोकन गदाᭅ अगािड ᳰदएको सुझाव-स᭨लाह र 
पृ᳧पोषणको कायाᭅ᭠वयनको जानकारी िलई स᭥कबि᭠धत िशᭃक र ᮧअसँग गुण᭭तर सुधार 
स᭥ब᭠धी छलफल, अ᭠तरᳰᮓया गनᱷ, 
४.१.१३.४ िव᳒ालयमा अनुगमन -सुपरीवेᭃणको अिभलेखीकरण गरी गाउँपािलकाको 
कायाᭅलयमा समेत पेश गनᱷ,  
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४.१.१३.५ िव᳒ालयगत र अ᭠य समयमासमेत तािलम ᮧा᳙ िशᭃकहᱧको सुपरीवेᭃण 
सेवा र पेशागत सहयोग उपल᭣ध गराउने,  
४.१.१३.६ ᮧािविधक सहयोगका लािग िशᭃा तािलक के᭠ᮤ र अ᭠य स᭥बि᭠धत िनकायसँग 
स᭥पकᭅ  र सम᭠वय गनᱷ, 
४.१.१३.७ िशᭃा तािलम के᭠ᮤको सहकायᭅ र सम᭠वयमा िशᭃण िसकाइ शैिᭃक गुण᭭तर 
र पेशागत िवकास स᭥ब᭠धमा कायᭅमूलक अनुस᭠धान, घटना अ᭟ययन आᳰद सᲱालन गनᱷ र 
ᮧबोधीकरण गनᱷ, 
४.२ ᮲ोत᭣यिᲦको तलब, भᱫा र अ᭠य सुिवधाहᱧ दहेाय बमोिजक ᱟनेछः- 
४.२.१ ᮲ोत᭣यिᲦल ेसािवक कायᭅरत िशᭃक पदमा खाइपाइ आए सरहको तलब, भᱫा र 
᭭वीकृत न᭥सᭅ बमोिजमको ᳰफ᭨ड भᱫा वा तोᳰकएको काममा काजमा कायᭅ गरेको आᳶथक 
ऐन, िनयमावली अनुसारको दिैनक ᮪मण भᱫा पाउने छन । नयाँ ᮲ोत᭣यिᲦको हकमा 
मा᭟यिमक तृतीय ᮰ेणी िशᭃक सरहको तलब भᱫा र अ᭠य सुिवधा पाउने छन । 
४.२.२ ᮲ोत᭣यिᲦ पदमा कायᭅरत रहकेो अव᭭थामा बढुवा भएमा बढुवा भएको पदको 
िनयमानुसार तलब, भᱫा र अ᭠य सुिवधा पाउनेछन् । 
४.२.३ ᮲ोत᭣यिᲦले िशᭃा िनयमावलीमा िशᭃकका लािग तोᳰकए सरहको िवदा 
पाउनेछन् । 
४.२.४ गाउँपािलका अ᭠तरगतका िव᳒ालयहᱧको लामो िवदा (िहउँद ेवा बषᱷ) रहकेो 

अव᭭थामा ᮲ोत᭣यिᲦ ᭭वतः िवदामा रहनेछन् । तर उᲦ अव᭭थामा गाउँपािलकाको 

कायᭅलयल ेकाममा लगाएमा िनजल ेिवदाको समयमा काम गरेको अविधको सᲵा िवदा 

पाउनेछन् । सᲵा िवदा सोही शैिᭃक बषᭅिभᮢ उपयोग गनुᭅपनᱷ छ र सो वापत  आᳶथक 

दािय᭜व ऐन िनयमानुसार ᱟनेछ ।  

४.२.५ ᭭थायी िशᭃकबाट िनयᲦु ᮲ोत᭣यिᲦको हकमा ᮲ोत᭣यिᲦको ᱧपमा कायᭅ गरेको 

अविधलाई िनजको िशᭃक पदको सेवा अविधको ᱧपमा गणना ᱟनेछ । यसले िनजको 

वᱫृिवकासको अवसर उपल᭣ध गराउन कुनै बाधा पनᱷछैन् । 

पᳯर᭒छेद - ५ 
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िविवधः 

५.१ ᮲ोत᭣यिᲦ स᭥ब᭠धी ऐन, िनयमावलीमा ᭣यव᭭था भएमा सोही बमोिजम् भएको 

मािननेछ । 

५.२ यस कायᭅिविधले कुनै ऐन, कानुन र िनयमलाई बाधा पुगेमा सोही बमोिजम ᱟनेछ ।  

५.३ ᮲ोत᭣यिᲦको ᭥याद काज ᳰफताᭅ नᱟन᭔यालस᭥म वा करारमा िनयुᲦ भएका लािग 

ᮧ᭜येक आᳶथक बषᭅको शुᱧमा थ᳘ुपनᱷछ, 

५.४  यस कायᭅिविधमा नसमेᳯटएका िबषयहᱧ ऐन,िनयमावली, िनदᱷशन, पᳯरपᮢानुसार ᱟने छ ।  

 

 गाउँ  कायᭅपािलकाल ेिमितः २०७७।०३।२० गते शिनवारका ᳰदन बसकेो बैठकले यो 

कायᭅिविध पाᳯरत गरेको ᱟदँा ᮧमािणत गदᭅछु । 

 
  
............................ 

(किव᭠ᮤ बहादरु 
िब᳥) 

         अ᭟यᭃ 
नवदगुाᭅ गाउँपािलका 
           डड᭨ेधरुा 
िमितः 

२०७७।०३।२० गत े


